
RÔLE
 

https://www.terredopalehabitat.fr/terre-dopale-habitat-recrute

Comptable investissement

Vous assurez le suivi et la bonne tenue de la comptabilité d’investissement au sein du Pôle comptabilité de
Terre d’Opale Habitat. 
 

Pour postuler, nous vous invitons à faire parvenir votre CV et lettre de motivation à l’adresse suivante :
ahurtrel@terredopalehabitat.fr ou au 16 quai de la gendarmerie, 62100 CALAIS à l’attention de Monsieur HELFER,

Responsable Ressources Humaines. 

ACTIVITÉS PRINCIPALES

CONNAISSANCES ET COMPÉTENCES 

INFORMATIONS
Durée et type de contrat : CDI 
Date de prise de poste : Dès que possible 
Classification du poste : Technicien
Rémunération annuelle Brute (selon profil) : 24.000/25.000 €
Niveau de Diplôme minimum : BAC+2
Expérience souhaitée dans un poste similaire : 1 an
  

Contrôle comptable des factures d’investissement ; Tenue et suivi de la comptabilité de programme avec
la mise à jour des FSFC ; Suivi des opérations d’investissement ; Mise à jour des dépenses d’investissement
et des subventions dans le logiciel Salvia Patrimoine ; Suivi et comptabilisation des sorties de patrimoine
(ventes, démolitions) ; Suivi des subventions ; Élaboration des délibérations liées aux clôture de FSFC ;
Gestion des garanties et des cautions et de leurs mainlevées liées au marché de travaux ; Gestion des
attestations de TVA pour les travaux bénéficiant du taux réduit ; Élaboration et gestion des dossiers de
dégrèvements fonciers sur les opérations énergétique ; Gestion des CEE ; Assistance à la clôture des
comptes et aux opérations d’inventaire ; Tenue et suivi des tableaux de bords associés au domaine de
compétence ; Analyse, évalue et rend compte des situations critiques à sa hiérarchie.
 

Compétences : être rigoureux/organisé/disponible/autonome ; Connaissances de la comptabilité et, plus
particulièrement des principes de la comptabilité publique ; Maîtrise des outils informatiques utilisés ;
Maîtrise des procédures de mandatement des demandes de paiements ; Maîtrise des opérations
d’inventaires et de clôture comptable.

ACTIVITÉS SPÉCIFIQUES
Gestion des marchés de travaux grâce au logiciel MARCOWEB (saisie des informations, édition des états
d’acomptes…) ; Gestion des relations administratives avec les titulaires de marchés de travaux, maîtres
d’œuvres, CT et SPS ; Gestion des Décomptes Généraux et Définitifs ; Assistance au contrôle comptable
d’exploitation ; Assistance au contrôle et à la comptabilisation du quittancement ; Assistance au contrôle
et à la comptabilisation de la paie ; Assistance à la coordinatrice sur les aspects comptables des sociétés ;
Toute tâche entrant dans le domaine de compétence des services financiers. 
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